ECDL Onlajn kolaboracija
Nastavni plan (Syllabus) Verzija 1.0

Ref: ECDL / ICDL Online Collaboration - Syllabus - V1.0



ECDL

Foundation

Modul 8 — Onlajn kolaboracija

Ovaj modul definiSe koncepte i vestine koje se odnose na postavljanje i deljenje
informacija koriS¢enjem savremenih tehnologija kao $to su racunarstvo u oblaku, veb
sastanci, onlajn aplikativni softver, druStveni mediji, mobilna tehnologija i druge.

Ciljevi modula

Kandidat bi trebalo da:
Razume klju¢ne pojmove vezane za onlajn kolaboraciju i racunarstvo u oblaku (cloud

computing).
Podesi naloge za onlajn kolaboraciju.

Koristi onlajn skladiSta podataka i onlajn aplikativni softveri.

Upravlja i planira aktivhostima na onlajn i mobilnim kalendarima.

Saraduje i komunicira kroz drustvene mreze, blogove i onlajn enciklopedije.
Zakazuje, odrzava i u€estvuje u onlajn sastancima kao i da koristi onlajn aplikaciju za

ucenje.

Razume klju¢ne koncepte mobilnih tehnologija i koristi njihove moguénosti (slanje e-

maila, sinhronizaciju podataka i drugih aplikacija)

POGLAVLJE OBLAST OZNAKA
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CILJEVI

Prepoznati da je onlajn kolaboracija
zasnovana na primeni IKT (Informaciono
komunikacionih tehnologija)

Identifikovati glavne vrste usluga koje
podrzavaju onlajn kolaboraciju kao $to su:
racunarstvo u oblaku (cloud computing) i
mobilna tehnologija. Identifikovati osnovne
pojmove onlajn kolaboracije kao §to su:
zajednicki onlajn aplikativni softveri,
drustveni mediji, onlajn kalendari, onlajn
ucenje.

Identifikovati kljuénu karakteristiku onlajn
kolaboracije: istovremeni pristup
zajednickoj aplikaciji ve¢eg broja korisnika
sa razli¢itih lokacija u realnom vremenu.
Prikazati prednosti onlajn kolaboracije:
deljenje fajlova i kalendara, smanjenje
putnih troSkova, olakSana komunikacija,
podsticanje timskog rada, globalni pristup.
Povecati svest o postojanju rizika
koriS¢enja kolaborativnih tehnologija:
neovlasceni pristup deljenim (shared)
fajlovima, zlonamerni programi
(maleware), krada podataka/identiteta,
prekid u radu servisa.

Prepoznati znacaj intelektualne svojine i
adekvatno korid¢enje sadrZaja prilikom
koris¢enja onlajn kolaborativnih alata.
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Razumeti nacin na koji raCunarstvo u

1.2.Racunarstvo u oblaku olakSava onlajn i mobilnu
oblaku (Cloud 1.21 kolaboraciju: skladista deljenih (shared)
Computing) dokumenata i fajlova, pristup razli€itim

onlajn aplikacijama i alatima.

Prikazati prednosti raCunarstva u oblaku:
122 smanjeni troSkovi, pove¢ana mobilnost,
skalabilnost, automatsko azuriranje
Prikazati rizike racunarstva u oblaku:
uslovljenost internet pristupom, kontrola i
zastita podataka, potencijali gubitak
privatnosti.

2. Priprema za 2.1 Karakteristike Razumeti da je za koriS¢enje odredenih
onlajn zajednickih 211 kolaborativnih alata potrebno instalirati
kolaboraciju podeSavanja dodatne komponente (plug-in) i aplikacije.

Identifikovati opremu koja se koristi kao
2.1.2 podrska za onlajn kolaboraciju: veb
kamere, mikrofon, zvucénici.

Razumeti da zastitni zid (firewall) moze

kontrolisati pristup kolaborativnim alatima.

Preuzimanje (download) programa za

2.2 PodeSavanja 2.21 onlajn kolaboraciju: VOIP, IM (instant

poruke), deljenje dokumenata.

Registracija i/ili podeSavanje korisni¢kog

naloga za kolaborativne alate:

Deaktivacija, brisanje/zatvaranje

korisni¢kog naloga.

1.23
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3. Koriséenje 3.1 Onlajn
onlajn :
kolaborativnih
alata

Razumeti nacine onlajn skladistenja
3.1.1 podataka i identifikovati zajedniCke
primere.

skladistenje
podataka i
aplikativni softveri

Identifikovati ograni¢enja onlajn

skladistenja kao $to su: ograni¢enja u

veli€ini, vremenu, restrikcijama podele

(sharing restrictions).

Postaviti (upload), preuzeti (download),

brisati onlajn fajlove i foldere.

Razumeti da se aplikativnim softverima

moZze pristupiti putem interneta.

Identifikovati zajedni¢ke primere veb

orijentisanih aplikativnih softvera za

obradu teksta, tabelarne kalkulacije,

prezentacije.

Identifikovati karakteristike veb

orijentisanih aplikativnih softvera:

3.1.5 mogucnost azuriranja fajla od strane vise
korisnika u realnom vremenu i moguénost
deljenja fajla.

3.1.6 Onlajn kreirati, izmeniti i saCuvati fajlove
Podeliti (share) i prekinuti deljenje
3.1.7 (unshare) fajlova i foldera koje korisnicima
omogucava da ih vide, izmene i poseduju
3.1.8 Videti i vratiti prethodne verzije fajla.
Podeliti (share) kalendar i dati dozvolu za
3.2 Onlajn kalendari 3.2.1 pregledanje, izmenu i deljenje (share)

kalendara
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Prikazati i sakriti deljene (shared)
kalendara.

Koristiti zajednicki (shared) kalendar za
kreiranje novih dogadaja koje treba
ponoviti.

Podesiti podsetnik za dogadaj.

Pozvati i opozvati ljude na dogadaj.
Prihvatanje i odbijanje poziva.

Izmeniti i otkazati postojeci dogadaj.
Identifikovati vrste drustvenih medija koje
podrzavaju onlajn kolaboraciju kao $to su:
druStvena mreza, onlajn enciklopedija,
forumi i grupe, blogovi, mikro blogovi.
Podesiti i modifikovati raspoloZive
dozvole/opcije privatnosti kao Sto su:
Citanje, pisanje i pozivi korisnicima.
Pronadi i povezati se sa korisnicima
drustvenih medija i grupa.

Koristiti druStvene medije za postavljanje
linkova i komentara.

Koristiti drustvene medije za slanje
odgovora i prosledivanje komentara.
komentara.

Koristiti drustvene medije za postavljanje
(upload) sadrzaja kao $to su: slike, video
fajlovi i dokumenti.

Ukloniti objave (posts) sa drustvenih
medija i biti svesni da trajno brisanje
objava i fotografija Cesto nije moguce.
Koristiti onlajn enciklopediju za dodavanje
ili aZuriranje odredene teme.

Otvoriti i zatvoriti onlajn aplikacije za
sastanke. Kreirati sastanke gde ¢ée biti
navedeni: vreme, datum i tema.
Otkazivanje (cancel) sastanka.

Pozvati i opozvati uCesnike, kao i
podesiti prava pristupa.

Pokrenuti i zavrsiti sastanak.

Podeliti (share) i prekinuti deljenje
(unshare) radne povrsine (desktop) i
fajlova.

Koristiti dostupne funkcije Ceta na onlajn
sastanku.

Koristiti video i audio funkcije na onlajn
sastanku.

Razumeti koncepte onlajn ucenja.
Idetifikovati platforme onlajn ucenja:
Virtuelno okruzenje (Virtual Learning
Environments - VLE) i sistemi za
upravljanje ucenjem (Learning
Management Systems — LMS)

Razumeti prednosti i dostupne funkcije
onlajn u€enja: kalendar, ¢etovanje,
oglasna tabla (noticeboard), ocene
(assessment records).

Pristupiti onlajn kursu.
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4. Mobilna
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Postaviti (upload), preuzeti (download) fajl
sa platforme za onlajn ucenje

Koristiti aktivnosti kursa: kvizovi, forumi.
Identfikovati vrste mobilnih uredaja kao
$to su pametan telefon i tablet.

Razumeti da mobilni uredaji koriste
operativni sistem. |dentifikovati zajedniCke
operativne sisteme za mobilne uredaje.
Razumeti termin Bluetooth i njegovu
upotrebu.

Razumeti dostupne internet konekcije za
mobilne uredaje: bezi€na mreza (WLAN) i
mobilni internet (3G, 4G). Razumeti
zajedniCke karakteristike internet konekcija:
brzina, cena i dostupnost.

Razumeti bezbednosne mere za mobilne
uredaje kao $to su: koris¢enje PIN-a,
pravljenje rezervnih kopija sadrzaja
uredaja, ukljucivanje ili isklju€ivanje
bezi¢ne mreze i bluetooth-a

Povezati se bezbedno na internet koristedi
bezi¢ne ili mobilne tehnologije.
Pronalazenje informacija na vebu.

Slati i primati e-mailove

Dodati, izmeniti ili ukloniti dogadaj iz
kalendara

Podeliti (share) slike i video fajlove
koristeci opcije kao Sto su: e-mail, poruke,
drustveni mediji, bluetooth.

Identifikovati aplikacije kao Sto su:
elektronske novine, drustveni mediji,
elektronske mape, onlajn igrice i
elektronske knjige.

Razumeti da se aplikacije mogu preuzeti
sa prodavnice aplikacija (application
stores). Identifikovati prodavnice aplikacija
za mobilne uredaje.

Pronaci aplikacije u prodavnici aplikacija.
Prepoznati koje se aplikacije kupuju,
odnosno njihove troskove kori§¢enja.
Instalirati ili deinstalirati aplikaciju sa
mobilnog uredaja.

Azurirati (update) aplikacije na mobilnom
uredaju.

Koristiti aplikacije na mobilnom uredaju
kao Sto su: audio ili video komunikacija,
drustveni mediji i mape.

Razumeti svrhu sinhronizacije.

Podesiti sinhronizovanje.

Sinhronizovati mobilni uredaj sa mail-om,
kalendarom i drugim uredajima.



